_________________________, 20___________________________

Belföldi kiküldetési utasítás és költségelszámolás

I. KIKÜLDETÉS! UTASÍTÁS

	A kiküldött
	neve:                                                                                             beosztása:

	
	szolgálati helye:

	
	állandó lakhelye:

	
	kiküldetésének helye:

	
	együtt utazik (név):
	_________________________, szolgálati beosztása:: ______________

	
	
	_________________________, szolgálati beosztása:: ______________

	
	
	_________________________, szolgálati beosztása:: ______________

	
	
	_________________________, szolgálati beosztása:: ______________


Utazzék el  20__, ___________________________________-hó ____________-n a fent megjelölt helységekbe _______________________________________________________-hoz.
.hó.
A kiküldetés célja: .______________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Az utasításban foglaltaknak legkésőbb ____________________________________________-ig
tegyen eleget és eljárásának eredményét jelentse.
Igénybe vehető közlekedési eszköz:.________________________________________________
 (A _____________________ rendszámú gépjármű ______________________________ tulajdonát képezi.)

	A fenti rendszámú, saját tulajdonban tevő gépjármű igénybevételét - a mellékelt gazdaságossági számítás és az esedékes Casco biztosítási díj befizetésének igazolása alapján - engedélyezem.

____________, 20____ év  _________________________  hó  ________-n

                                                        __________________

                                                                                    az engedélyező aláírása

	

	Az utalványozott előleg összege
	Kiadási pénztár​bizonylat sorszáma
	Előleg nyilvántartás tételszáma

	     ______________Ft
	   ________________
	   ________________


                                                                                                                                          __________________________

                                                                                                                                                  a kiküldő szerv bélyegzője 
                                                                                                                                                                és aláírása


A kiküldött neve:

_________________________________ szolgálati beosztása: ______________________________

______________________Ft, azaz _____________________________forint előleg átvételét – utólagos

 elszámolási kötelezettség mellett – elismerem.

_______________________számla terhére kifizethető.

20_____________             __________________           20_____________       __________________

engedélyező


          kiküldött aláírása
II. KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS
	Indulás
	Érkezés
	Köz​leke​dési eszköz

	Meg​tett km

	Utazási      |   Szállás-

	honnan
	hó, nap
	óra, perc
	hová
	hó, nap
	óra, perc
	
	
	költség

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	

	Utazási és szállásköltség együtt:
	
	

	Mellékletek: 
________db

utazási  jegy
________db

helyi közl. jegy
________db

szállodai szia.

________db

egyéb (gazd. számítás, stb)

________db

összesen

	Napidíj  _________________  napra á  _____________Ft 

	
	
	

	
	Le: kötelező reggeli miatt

 ___________________napra  ___________Ft 20%-a
	
	
	

	
	Marad elszámolható napidíj
	
	

	
	A kiküldetésben eltöltött idó szükségességét és a kiküldetés teljesítését igazolom

20___________

______________
	A költségelszámolás vég​összegét felvettem, egy​idejűleg az útielőleget visszafizettem:
20________________

__________________
	 Összes költség
	
	
	

	
	
	
	Le: útielőleg
	
	

	
	
	
	Kifizetendő
	
	

	
	
	
	Visszafizetendő
	
	

	Összes költség 
(a Ft betűvel)   _________________________________________________________________forint


	Ellenőrizte:
	Útielőleg visszafizetés bevételi pénztár​bizonylatának sorszáma;

________________
	Kiküldetési költség kifizetés kiadási pénztárbizonylatának sorszáma:

___________________
	


